WYCIAG
Z WEWNETRZNEJ PROCEDURY DOKONYWANIA ZGLOSZEN NARUSZEN
PRAWA | PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH W PRZEDSIEBIORSTWIE
KOMUNIKACJI SAMOCHODOWEJ ,,POLONUS” W WARSZAWIE S.A.
(dalej: Procedura)
(WYCIAG Z PROCEDURY OCHRONY SYGNALISTOW)

I. Preferowane sposoby dokonywania Zgtoszen

Sygnalista jest uprawniony do dokonywania zgtoszen wewnetrznych m.in:
1) ustnie:

a) telefonicznie (za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej),

b) podczas bezposredniego spotkania z osobg przyjmujacg zgtoszenia
(zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku
Sygnalisty)

— dokumentowanych w formie protokotu — odpowiednio — z rozmowy albo

z przebiegu spotkania;

2) pisemnie w formie papierowej — przesytajac zgtoszenie na adres Spofki,

w dwéch kopertach, z dopiskiem na kopercie wewnetrznej: ,SYGNALISTA”;

Il. Osoby przyjmujgce Zgtoszenia i ochrona Sygnalisty

Osobami przyjmujgcymi zgtoszenia wewnetrzne sg upowaznione osoby, o ktérych
mowa w Procedurze, zapewniajgce wlasciwa, bezstronng realizacje powierzonych

€czynnosci.

Osoby przyjmujace zgtoszenia obowigzane sg do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji powzietych w toku realizacji czynnosci przewidzianych w Procedurze.
Zobowigzanie do zachowania tajemnicy obowigzuje takze po ustaniu stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego praca byta wykonywana lub byly

Swiadczone ustugi na rzecz Spotki.

Prowadzony jest rejestr zgtoszeh wewnetrznych. Administratorem danych osobowych
zgromadzonych w tym rejestrze jest Spétka PKS POLONUS S.A.

Dane osobowe Sygnalisty nie podlegajg ujawnieniu. Wyjatek stanowi wyrazna zgoda
Sygnalisty oraz obowigzek wynikajgcy z przepisbw prawa w zwigzku
z postepowaniami prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami

prowadzonymi przez sady.



Terminy

W zakresie przyjecia zgtoszen wewnetrznych oraz podejmowanych w zwigzku
Z nimi dziatan nastepczych:
1) w terminie 7 dni od otrzymania zgtoszenia Sygnalista jest informowany

0 przyjeciu zgtoszenia wewnetrznego;

2) w terminie 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
wewnetrznego Sygnalista jest informowany o planowanych lub podjetych

dziataniach nastepczych i powodach takich dziatan.
W zakresie danych osobowych:

1) niezwtocznie lub w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one
znaczenia dla sprawy — dokonuje sie usuniecie danych osobowych, w razie

przypadkowego zebrania;

2) przetwarzanych w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia — dane przechowywane
sg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakonczono postepowania lub przekazano zgtoszenie zewnetrzne do
organu publicznego (lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi

postepowaniami);

3) w rejestrze zgtoszen wewnetrznych — przechowywane sg one przez okres
3 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi

dziataniami.

Dodatkowe informacje:

Sygnalista, oprécz prawa do dokonania zgtoszen wewnetrznych, posiada
réowniez — od dnia 25 grudnia 2024 roku — prawo do dokonywania zgtoszen
zewnetrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organdéw publicznych
oraz — w stosownych przypadkach — do instytucji, organéw lub jednostek
organizacyjnych Unii Europejskiej.

Szczegotowe zasady postepowania okresla Procedura, a w sprawach w niej
nieuregulowanych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928).



